25. zakladni skola, Chvalenicka 17, 326 00 Plzen, ptispévkova organizace

ORGANIZACNI RAD SKOLY
VNITRNI RAD SKOLNIHO KLUBU

Zpracoval: Mgr. Z. Novék, Bc. V. Mauleova
Schvalil: Mgr. Eliska Syfinkov4, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 25. 8. 2022

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. 9. 2022

Smérnice nabyva €innosti ode dne: 1. 9. 2022

Zmény ve smeérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd,
které tvori soucast tohoto piedpisu.

1. Podrobnosti k vykonu prav Ziki a jejich zakonnych zastupci ve §kolském zartizeni a
podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahii s pedagogickymi pracovniky

1.1. Prava a povinnosti zakd a zadkonnych zastupct

a) fadné dochazet do Skolského zatizeni

b) dodrzovat vnitini fad $kolniho klubu, predpisy a pokyny $koly a skolského zatizeni k
ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiZ byli seznament

c) plnit pokyny pedagogickych pracovniki skoly a $kolského zafizeni vydané v souladu s
pravnimi pfedpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem

d) informovat $kolské zafizeni o0 zméné zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na priitb¢h vzdélavani

e) dokladat divody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim fadem
f) oznamovat Skolskému zafizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi tidaje, které jsou
podstatné pro pribeh vzdélavani nebo bezpe€nost zaka a zmény v téchto udajich.

1.2. Zak se ve $kolnim klubu chova slusné k dospélym i jin}'lrg zékam Skoly, dba pokynt
pedagogickych a provoznich pracovnikil, dodrzuje vnitini fad SK. Chova se tak, aby
neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

1.3. Zak chodi do 8kolniho klubu pravidelng /§ 2 b/ a véas nebo chodi nepravidelné /§ 2 a/,
ucastni se vSech organizovanych ¢innosti. Dochdzka do SK je pro ptihlaSené zéky povinna.

Odhlasit se muze vzdy ke konci pololeti.

1.4. Zak chodi vhodné a €isté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti.



1.5. Zak udrzuje prostory $kolniho klubu i $koly v &istoté a poradku, chrani majetek pied
poskozenim.

1.6. Pted ukoncenim ¢innosti SK Zaci z bezpecnostnich diivodii neopoustéji Skolni budovu
bez védomi vyucujicich. V dobé mimo vyucovani zaci zlistavaji ve Skole jen se svolenim
vyucujicich a pod jejich dohledem.

1.7. Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; zakam jsou zakazany viechny &innosti, které
jsou zdravi skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napoju, zneuzivani navykovych a
zdravi Skodlivych latek).

1.8. Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, mé pravo byt seznamen se vSemi
predpisy se vztahem k jeho pobytu a &innosti v SK. Kazdy tiraz nebo vznik $kody, ke kterému
doslo v souvislosti s ¢innosti §kolniho klubu, hléasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.9. Omluvu nepiitomnosti zdka v SK, odchylky od dochazky Zaka jiné neZ jsou uvedeny na
Rozsahu dochazky a zpisobu odchodu Zaka ze SK, sdéli zakonni zastupci vychovatelce
$kolniho klubu pisemné. Pfedem znamou nepiitomnost z4ka v SK zakonny zastupce oznami
do 3 kalendatnich dnii SK.

1.10. Zak nenosi do SK piedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné predméty, véetné Sperkli a mobilnich telefont
odklada zak do skolni aktovky. Mobilni telefon zak pfi zdjmové a vychovné vzdélavaci
¢innosti nepouziva, ptipadné na pokyn vyucujicich.

1.11. Vylouéeni zika ze SK Pokud 7k naruSuje soustavné $kolni ¥ad a vnitini fad SK a
&innost §kolniho klubu, miize byt rozhodnutim feditelky z klubu vylou¢en. Reditelka miize
rozhodnout o vyloudeni zéka ze SK, pokud tento zak soustavné nebo n&jakym vyznamnym
projevem porusil kazen a potradek, ohrozuje zdravi a bezpeénost ostatnich, dlouhodobé
svévolné nenavitévuje SK nebo z jinych zvlasté zavaznych diivodil. Pokud za Zaka neni
zaplacena tiplata, vychovatelka $kolniho klubu o tom uvédomi feditelku $koly. Reditelka
Skoly miiZze rozhodnout o ptipadném vylouceni Zaka ze Skolniho klubu.

1.12. Uplata za zajmové vzdélavani stanovena feditelkou $koly je splatna predem. Plati se
bud’ ve dvou splatkach — za obdobi zafi az prosinec a leden az ¢erven nebo pfedem na cely
Skolni rok. VysSe Uplaty je stanovena pfedem na cely Skolni rok. Rodice plati bezhotovostnim
zpiisobem.

1.13. Vysi uplaty mize feditelka sniZit nebo od platy osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v
hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvySeni prispévku na péci podle zakona
o socialnich sluzbach, nebo

C) ucastnik svéfeny do pestounské péce ma narok na prispévek na thradu potieb ditéte podle
zékona o statni  socidlni podpofe a tuto  skuteCnost prokaze ftediteli.



1.14. Vyzvedavani zaka jinou osobou nez zakonnym zastupcem zéaka

je mozny pouze po pisemném vyplnéni formulafe Plnd moc k vyzvedavani Zika z SD (ke
stazeni ve formulafovém centru na www.zs25plzen.cz). Tuto skutecnost nahlési zakonny
zéstupce zaka pedagogickym pracovnikiim SK a preda piislusny formulaf a zéroven vyplni do
Rozsahu dochazky SK (zadni strana ptihlasky do SK) ¢asy odchodu a zptisob odchodu.

2. Vnitini rezim Skolniho klubu

PrihlaSovani a odhlaSovani

2.1. O zatazeni zaku do Skolniho Klubu rozhoduje feditelka skoly. Do $kolniho klubu jsou
umisténi zZaci

a) nasi skoly,

b) Zaci 6. - 9. ro¢niku,

C) ostatni Z4ci, pokud neni naplnéna kapacita SK.

2.2. Po projednani se zfizovatelem se ¢innost v dob¢ vSech prazdnin pferusuje.
Provoz a organizace ¢innosti

2.3. Provozni doba SK je:
e Ranni provoz: 7:00 — 7:45 hod. (6:00 — 7:00 mohou Zaci do 1. odd. SD)
e Odpoledni provoz: 12:40 — 17:00 hod.

Reditelka $koly miize, na zakladé potieb, rozhodnout o zménach provozu.
2.4. Piichod zaku do $kolni druziny pii rannim provozu SK

Z dtivodu bezpecnosti zaktll je omezen vstup rodi¢ti do budovy skoly a upraven odchod
a vyzvedavani zaki ze Skolniho klubu. Dohled nad Zaky Skolniho klubu v Satnach je zajistén
pedagogickymi pracovniky od 6:40 a odpoledni dohled od 15:30 — 17:00 hod.

Zaci, ktefi navitévuji ranni §kolni klub az od 6:40 hod., vyuzivaji jiz svych vlastnich
Satnich skfingk, které jsou v dolnich Satnach a kde je zajiStén ranni dohled pedagogickymi
pracovniky. Casy ptichodu zaka jsou uvedeny v Rozsahu dochazky a zpiisobu odchodu zaka
(zadni strana Pihlasky do SK).

2.5. Ptichod zaki do Skolniho klubu pii odpolednim provozu SK

Zak vstupuje do SK co nejdfive po ukonceni vyuky sam.

V pfipadg, Ze po vyuce nasleduje zajmovy krouzek nebo ZUS (Zakladni uméelecka
Skola) je ¢as ptichodu zaka do SK aZ v Case po ukonceni tohoto krouzku nebo ZUS. Casy
ptichodu zaka jsou uvedeny v Rozsahu dochazky a zpisobu odchodu Zaka (zadni strana
Prihlasky do SK).

2.6. Odchod zaki ze skolniho klubu
Z oddgleni SK 74k odchézi:
A) na vyzvani vychovatelky, ktera zaka vyzve k odchodu az po ,,vyzvednutim ¢ipem*

(systém Bellhop) zakonnym zastupcem nebo zmocnénou osobou. Rodi¢ nevstupuje
do budovy $koly, ¢eka na svoje dité pied budovou Skoly na viditelném misté.



B) sam, pokud to ma uvedeno v Rozsahu dochazky a zpiisobu odchodu Zaka (zadni
strana Ptihlasky do SK).

2.7. Cinnost SK probiha v téchto mistnostech a prostorach skoly:
SK suterén /I1. st. ZS/ a WC, chodby, jidelna, télocvic¢na, venkovni hiisté, sportovni centrum,
relaxacni centrum, koncertni sal, knihovna, Skolni dilna.

2.8. Rodice a dalsi navitévnici do uéeben SD nevstupuji.

2.9. Ukonéeni provozu SK

Provoz SK konéi v 17:00 hodin. Pii nevyzvednuti Zaka po ukon&eni provozu zakonnymi
zéstupci zdka pedagogicky pracovnik SK nejdfive informuje telefonicky zak. zast. zaka
uvedené na Ptihlasce Zaka do SK, pokud je tento postup bezvysledny, informuje feditelku
Skoly a ta urci dalsi postup.

3. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

3.1. VSichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skolském zatizeni i mimo néj tak, aby neohrozili
zdravi a majetek sviij ani jinych osob. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem
pobytu zaktl ve Skolni budové nebo mimo budovu pii akci potaddané skolou, Zaci hlasi ihned
vyucujicimu, nebo pedagogickému dozoru.

Vychovatelé skolniho klubu provedou pouceni zakii. O pouceni zaka provede vychovatelka
zaznam do tfidni knihy.

3.2.  Vsichni zaméstnanci $koly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni piihlizet k zdkladnim fyziologickym potifebadm déti a vytvéret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné
informace k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

3.3. Skola odpovida za zaky v dobé& dané rozsahem dochazky zéka v SK.

3.4. Bezpecnost a ochranu zdravi zakl pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se
uskutecnuje vzdélavani, zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly -
pedagogickym pracovnikem.

3.5. Pokud SK pro svoji ¢innost vyuziva odborné uéebny (napi. t&locviéna, cviéna
kuchyiika, dilna,...), ¥idi se pfisluSnymi fady pro tyto ucebny. Zaci piihlaSeni do SK jsou
pouceni o BOZP a zdznam o pouceni je uveden v tfidnich knihéach jednotlivych oddéleni.

4. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zartizeni ze strany Zaku

4.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku zak, uciteli ¢i
jinych osob zdkem je vyZadovana thrada od rodi¢i Zaka, ktery poskozeni zpisobil. Pfi
zavaznéjsi Skod€ nebo nemoZznosti vytesit nahradu Skody s rodic¢i je vznik Skody hlasen
Policii CR, ptipadné organtim socidlni péce.

4.2. Ztraty véci hlasi zaci neprodlené své vychovatelce. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi
svych véci - uzamykani skiin€k, tiid.



4.3. Zaci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

4.4, 7Zaci jsou povinni fadné pedovat o proptjéeny majetek skoly, ochrafiovat jej pred ztratou
a poskozenim.

4.5. Ptinahlaseni kradeze zadkem se o udalosti potidi zdznam na zékladé vypovédi
poskozeného. Véc se piedd orgdnim ¢innym v trestnim fizeni (ohlasit na obvodni oddéleni
Policie CR), nebo zak bude poucen, Ze mé tuto moznost.

5. Zavérefna ustanoveni
1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem skoly povéien
zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druziny.
2. ZruSuje se pfedchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu skoly se fidi
Skarta¢nim fadem Skoly.
Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem $koly a zvefejnénim.
4. Smeérnice nabyva G¢innosti dnem 1. 9. 2022.

w

V Plzni dne 25. 8. 2022 Mgr. Eliska Syfinkova, feditelka Skoly



